1. számú melléklet –
 Az Oktatási Hivatal munkamenet folytonosságának biztosítására vonatkozó módszertani útmutatójához 

 
[bookmark: _GoBack]Dolgozói adatbekérő dokumentum
Covid-19 vírusfertőzéshez kapcsolódóan

A Covid-19 vírusfertőzéshez kapcsolódóan – az Oktatási Hivatal munkamenet- folytonosságának biztosítására vonatkozó módszertani útmutatójára figyelemmel – a munkahelyi kontaktkapcsolatainak meghatározása és a vírusfertőzés továbbterjedése lehetőségének csökkentése céljából, az alábbi adatokat kérjük megadni.

Kérjük a megfelelő választ aláhúzással jelölje, ahol pedig kifejtős kérdés van, ott röviden és tömören szíveskedjen választ adni. Köszönjük! 

1. Mikor észlelte magán először a COVID-19 tüneteit: 

…………………………………………………..

2.  Mikor és hol érintkezett a pozitív Covid-19 érintetett rendelkező személlyel?

· Dátum………………………………………………………………………
· Hol …………………………………………………………………………

3. Az 1) pontban szereplő dátumot megelőző 14 napban, illetve ezt követően jelenleg is dolgozott irodai munkavégzésben? Ha igen, folyamatosan vagy pedig hány alkalommal az adott két héten?
· Folyamatosan irodában dolgoztam: igen / nem, ha igen, hol………………………………………………………………………………
· az alábbi napokon voltam irodai munkavégzésben az alábbi irodá(k)ban a kérdéses időszakban: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………

4. A 2) pontban szereplő dátumot követően dolgozott irodai munkavégzésben?
· Folyamatosan irodában dolgoztam: igen / nem, ha igen, hol: ………………………………………………………………………………….

· az alábbi napokon voltam irodai munkavégzésben az alábbi irodá(k)ban a kérdéses időszakban: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................................
5. Egyedül vagy több munkatársával közösen használja az Ön részére kijelölt irodát?
· egyedül használom
· több munkatársammal közösen használom (nevük a következő):
· Név: …………………………………………………………………………
· Név: …………………………………………………………………………
· Név: ………………………………………………………………………....
· Név: …………………………………………………………………………
· Név: …………………………………………………………………………
· Név: ………………………………………………………………………....
· Név: …………………………………………………………………………
· Név: …………………………………………………………………………
· Név: ………………………………………………………………………....


6. Az irodai munkavégzése igényli a más személyekkel egy irodában történő tartózkodást (akár a hely szűkössége, akár a feladatai jellege miatt)?
· igen
· nem

7. A napi munkavégzés során a székhelyén\telephelyén kívül másik OH székhelyen\telephelyen megfordult a 3-4. pontokban szereplő időintervallumokban? Amennyiben igen, hányszor, ott mennyi időt töltött, illetve milyen gyakorisággal? Amennyiben meg tud  nevezni olyan munkatársakat,  akikkel ezalatt közeli kontaktusba került  akkor azt is kérjük feltüntetni! Leírásszerűen néhány mondatban szíveskedjen összefoglalni.
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
8. Munkahelyén használta a közösségi helyiségeket különös figyelemmel az alábbiakra: 
mosdó igen/nem a használt helyiség pontos helyének megjelölésével
…………………………………………………………………………………………..
ebédlő,   igen/nem a használt helyiség pontos helyének megjelölésével
…………………………………………………………………………………………...
kijelölt dohányzó  igen \ nem a használt helyiség pontos helyének megjelölésével
…………………………………………………………………………………………...
egyéb (szabadszöveges) a használt helyiség pontos helyének megjelölésével
…………………………………………………………………………………………...
9. Tartott élelmiszert a hűtőben vagy tartott más olyan saját használatú tárgyat az irodában, melyet a COVID-19 tünetei megjelenése körül hozott be vagy használt?
· nincs ilyenről tudomásom
· igen és ez pedig a következő, illetve az alábbi helyen található meg: 

…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………...

10. Az irodáját naponta  jellemzően milyen útvonalon közelíti meg és hagyja el:
· lépcsőházban (melyikben pontosan): ………………………………………………………………………………….
· lifttel (melyikben pontosan): ………………………………………………………………………………….
· körlifttel (Szalay épületben): …………………………………………………………………………………..

11. Továbbá fontosnak tartom megosztani a következőket:
 
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………….
A kérdőív kitöltésének ideje alatt érzi saját magán a Covid-19 fertőzés bármilyen jelét vagy tünetmentes? 
· jelenleg (továbbiakban is) tünetmentes vagyok ………………… dátumtól folyamatosan
· vannak tüneteim ma \ ………………………………….. napja jelentkeztek

A kitöltött kérdőívben megadott személyes adatok (válaszok) kezelésével kapcsolatos lényeges adatkezelési körülményeket A koronavírus járvánnyal kapcsolatos személyes adatok kezeléséről szóló adatkezelési tájékoztató tartalmazza, mely elérhető az Oktatási Hivatal intranetes oldalán az alábbi helyen: 

https://adatvedelem.oh.gov.hu/_layouts/15/start.aspx#/Adatvedelem_hasznos_dok/Forms/AllItems.aspx 

Kitöltés dátuma:

…………………….
aláírás
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